Adatkezelési Tajékoztato

Az Intézmény feladataival vagy tevékenységével kapcsolatba keriilé személyekre vonatkozo
adatkezelésekrol Jelen adatkezelési tajékoztato arra szolgal, hogy toméren, atlathatoan és
kozérthetoen bemutassa az Intézmény adatkezeléseit. Annak érdekében, hogy a tdajékoztato ezen
kovetelményeknek megfeleljen, a tajekoztato nem tartalmazza az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatban rogzitett valamennyi adatkezelési koriilményt. Ebbol fakadoan jelen tajékoztato

a szabalyzattal egyiitt iranyado az Intézmény, mint munkaltato altal végzett adatkezelésre.
1. Bevezet6

Az adatkezelési tajékoztatoban szereplé valamennyi adatkezelés esetében az Intézmény a

Talentum Reformétus Ovoda- Bolcsdde (székhely: 9097 Mezéors, F6 1t 68.)

Az adatvédelmi kovetelményeket elsddlegesen a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl, és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, az Eurdpai Parlament és a Tanéacs 2016.
aprilis 27-ei (EU) 2016/679 rendelet (a tovabbiakban: GDPR) hatarozza meg. Az Intézmény
adatkezeléseire vonatkozo részletes szabalyokat a Talentum Reforméatus Ovoda- Bolcsdde

Adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

2. Az Intézmény a feladataival vagy tevékenységével kapcsolatba Keriilo személyek

esetében elsddlegesen az alabbi adatkezeléseket végzi:

a) az ¢érintettek megkeresésének megvalaszolasaval osszefliggd adatkezelés,

b) a honlapon, k6zosségi oldalakon kozzétett cikkekkel, irasokkal 0sszefiiggd adatkezelés,
c) a jogi személy kapcsolattartoi adatainak kezelése,

d) természetes személy szerzodéses partnerek adatainak kezelése.

3. Az Intézmény nevében torténé kapcsolattartassal osszefiiggé adatkezelés

Az Intézmény nevében torténd hivatalos levelezés lebonyolitasa, illetve a foglalkoztatottak
egymas kozotti, az Intézmény érdekében torténd kapcsolattartas miatt a foglalkoztatottak
bizonyos személyes adatait masok is megismerhetik, igy példaul az Intézmény szerzédéses

partnerei, mas intézmények, az egyes hatoésagok, allami és dnkormanyzati szervek.



Az adatkezelés célja az is, hogy a foglalkoztatottak az Intézmény nevében a szerzddéses
partnerekkel, mas intézményekkel, hatdésagokkal, allami ¢és oOnkormanyzati szervekkel
hatékonyan és eredményesen tudjak felvenni a kapcsolatot. Ezen adatkezelés a foglalkoztatott
nevére, beosztasara, és az Intézmény altal a munkavallalé szdmara biztositott elérhetdségire,

mint adatokra (e-mail cim, vezetékes telefonszam, mobiltelefon szam) terjed ki.

4. A foglalkoztatottakra vonatkozé titoktartasi kotelezettség, illetve ezen kotelezettség

megsértésének ellenérizhetosége

A foglalkoztatott koteles a munkdja soran tudomasara jutott iizleti titkot megdrizni, fiiggetleniil

attol, hogy az iizleti titok jogosultja az Intézmény vagy mas harmadik személy.

A foglalkoztatott nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakore
betoltésével dsszefiiggésben jutott a tudomasara, és amelynek kozlése az Intézmény vagy mas
személyre hatranyos kovetkezménnyel jarhat. Az Intézmény nem alkalmaz altalanos ellendrzést
a titoktartasi kotelezettséggel kapcsolatban, azonban abban az esetben, ha az Intézménynek
olyan informdacio jut a tudomasara, hogy valamely foglalkoztatott megszegte a titoktartasi
kotelezettségét, azonnali vizsgalatot indit. Az ellendrzés kiterjedhet a foglalkoztatott altal
hasznalt e-mail fiokra, szamitastechnikai eszkozre, valamint az internet hasznalatra. A konkrét
ellendrzés indokairol, mddszereirdl, koriilményeirdl az Intézmény jegyzdkonyvet vesz fel, és a

sziikséges 1doben értesiti a foglalkoztatottat.
5. Az utazasok megszervezésével osszefiiggo adatkezelés

Amennyiben az Intézmény érdekében harmadik személy hivatalos uton vesz részt, akkor az
Intézmény annak a személynek személyes adatait felhasznalhatja az utazas megszervezéséhez
(igy példaul szallas, repiildjegy foglaldsa, vagy mas szolgaltatdsok igénybevételének

megszervezése).
6. Adatbiztonsag

Az Intézmény kijelenti, hogy megfeleld biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében,
hogy a személyes adatokat védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés €s

sériilés ellen.



7. Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetdségei

7.1. Hozzaférés kéréséhez valo jog.

Az érintett tajékoztatast kérhet a személyes adatair6l. Ebben az esetben az Intézmény irdsban,
vagy elektronikus levél utjan tajékoztatja az érintettet arrél, hogy milyen személyes adatokat,
milyen adatkezelési célokbol, és mennyi ideig kezeli, milyen jogok illetik meg az érintettet az
adatkezeléssel Osszefiiggésben, valamint a felliigyeleti hatdsdgnak cimzett panasz

benyujtasanak jogarol. Az érintett masolatot kérhet a személyes adatairol.

7.2 Helyesbitéshez vald jog.

Az érintett kérheti a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatok modositasat.

7.3. Torléshez valo jog.

Az Intézmény az érintett kérelmére torli a személyes adatokat, ha
a) az érintett hozz4ajarulasan alapuld adatkezelés esetében hozzajarulasat visszavonja,

b) az érintett tiltakozik a jogos érdek jogalapjadnak alkalmazasaval végzett adatkezelés ellen, és

az Intézmény a tiltakozasnak helyt ad,

c) az ¢érintett arrol tdjékoztatja az Intézményt, hogy a feliigyeleti szerv vagy a birdsag

megallapitotta valamely adatkezelésiik jogellenességét.

Amennyiben az Intézmény nyilvanossagra hozta a személyes adatokat, és az Intézmény az
¢érintett tiltakozasanak helyt ad, akkor minden ésszerti 1épést koteles megtenni annak érdekében,

hogy az érintett személyes adatait atvevo adatkezeldket is tdjékoztassa a torlési kotelezettségrol.

7.4 Korlatozashoz vald joe.

Az érintett az adatkezelés korlatozasat kérheti, ha:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

b) ha az adatkezelés jogellenes, azonban az érintett ellenzi a személyes adatok torlését, és

ehelyett azok felhasznalasanak korlatozasat kéri,

¢) az Intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett kéri az adatok

zarolasat, jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,



d) ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen: ez esetben a korlatozas arra az idétartamra

vonatkozik, amig az Intézmény dontést hoz az érintett tiltakozasa alapjan.

7.5. Tiltakozashoz vald jog.

Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak érdekmérlegelés
joglapjanak (GDPR VI. cikk (1) bekezdés f) pont) alkalmazéisaval torténd kezelése ellen.
Tiltakozas esetén az Intézmény megvizsgalja azt, hogy az érintett altal hivatkozott tények, érvek
miatt az Intézménynek van-e lehetdsége arra, hogy a személyes adatokat tordlje, vagy a

nyilvanossagra hozott adatokat megsziintesse.

7.6. Adathordozhatdsaghoz vald jog.

Ez a jog kizardlag az érintett hozzajarulasa, vagy az érintettel kotott szerzodés alapjan kezelt
személyes adatok esetében gyakorolhatd. Ebben az esetben az érintett jogosult arra, hogy a
személyes adatokat informatikai eszkozzel olvashatd formatumban megkapja, illetve azt is
kérelmezheti, hogy az Intézmény az érintett altal megjelolt masik adatkezeld szamara

kozvetleniil tovabbitsa az adatait.

7.7 A joggvakorlas kdzos szabalyai.

Az Intézmény az érintett kérelmét egy honapon belill teljesiti, amely hataridé legfeljebb két
honappal meghosszabbithatd. A kérelem megtagadasa esetén az Intézmény a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a megtagadas indokairol,
valamint arrél, hogy panaszt nyujthat be a hatésagnal, ¢és élhet a birdsagi jogorvoslat jogaval.
Az Intézmény fenntartja azt a jogot, hogy ha megalapozott kétsége van a kérelmet benyt;jtd
személy kilétét illetden, akkor az érintett személy azonossaganak megerdsitéséhez sziikséges
informaciok nyujtasat kérje. Ilyen esetnek tekinthetd kiillondsen az, ha az érintett a masolat
kéréséhez valo jogaval €1, mely esetben indokolt, hogy az Intézmény meggy6z6djon arrdl, hogy

a kérelem a jogosult személytdl szarmazik.

7.8 Jogorvoslati lehetGségek.

Amennyiben az érintett megitélése szerint az adatkezelés, vagy az Intézmény eljarasa nem felel
meg a jogszabalyi kovetelményeknek, akkor a nemzeti adatvédelmi és informécio hatosag
(hivatalos honlap cime: www.naih.hu) eljardsat kezdeményezheti, illetve adott orszag

birésagahoz fordulhat.



